Программа профессиональной переподготовки
Структурное подразделение, реализующее программу: Отделение дополнительного образования Филиала МГУ в г. Севастополе
Делопроизводство и кадровый учет
Программа профессиональной переподготовки
Форма обучения: очно-заочная

Трудоемкость программы: 320 часов / 240 часов
Продолжительность программы: 4 месяца
Стоимость: 32 000 руб.
Цель реализации программы — подготовка высококвалифицированных специалистов, способных выстраивать стройную систему локально-нормативных актов относительно документационного обеспечения управления и кадрового менеджмента, проверять все кадровые процессы, в том числе на готовность к трудовому конфликту, умеющих самостоятельно определять пошаговую систему кадрового аудита.
Требования для поступления: В соответствии с гл.10, ст.3 ФЗ РФ «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 года № 273-ФЗ к освоению данной программы допускаются:
- лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование;
- лица, получающие среднее профессиональное или высшее образование.
Панируемое начало реализации программы: занятия начинаются по мере комплектования групп.
Выдаваемый документ: диплом о профессиональной переподготовке
Контакты:
Зав.отделением – Родикова Оксана Юрьевна

Специалисты по УМР 1 категории: Тихонова Марина Витальевна, Чеботкова Наталья Викторовна

Контактный телефон: +7-8692-48-92-78, +7-978-097-20-41

Адрес электронной почты: dopobr@bk.ru

Время работы: 

пн-пт с 9.00 до 17.00
